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Dieser Kurs bietet zusitzliche Lern- und Ubungsmoglichkeiten an und ist mit
keinem Zertifikat/Priifung verbunden.

Dieser Kurs bietet einen umfassenden Lernpfad fiir die Verwendung von Microsoft
365 Copilot, um effektiv zu entwerfen, zu analysieren und zu prasentieren. Er
deckt grundlegende Fahigkeiten und fortgeschrittene Techniken in Word,
PowerPoint, Teams, Excel, Outlook und OneNote ab, mit spezifischen
Aufforderungsszenarien, um das praktische Verstandnis und die Anwendung zu
verbessern.

Kursinhalt

e Introduction to Microsoft 365 Copilot

¢ Build effective presentations with Al

e Draft impactful documents using Al

¢ Make your meetings more productive with Al

¢ Uncover new data insights with Al

* From inbox to impact: Improve your email workflows with Al

¢ Unlock productivity and unleash creativity with Al powered chat

Die originalen Microsoft-Kursunterlagen werden lhnen online zur
Verfligung gestellt.

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Geschaftsanwender, die Microsoft 365 Copilot nutzen
machten, um ihre Produktivitat und Effizienz zu steigern. Diese Benutzer verfiigen
in der Regel Uber ein grundlegendes Verstandnis der Microsoft 365-Anwendungen
und mochten ihre Fahigkeiten bei der Erstellung, Analyse und Prasentation von
Daten vertiefen. Der Kurs ist fiir Personen geeignet, die ihre Arbeitsabldufe
optimieren, die Zusammenarbeit verbessern und datengestiitzte Entscheidungen
treffen mochten, indem sie die erweiterten Funktionen und die KI-gestiitzte
Unterstiitzung von Microsoft 365 Copilot nutzen.

Voraussetzungen
Die Teilnehmer sollten Giber grundlegende funktionale Erfahrungen mit Microsoft
365-Diensten verfligen.

Kursziel

¢ Microsoft 365 Copilot zur Workflow-Optimierung & Produktivitdtssteigerung
nutzen

¢ KI-Funktionen in PowerPoint, Word, Excel, Teams & Outlook einsetzen

e Prasentationen erstellen, Dokumente verfassen & Daten analysieren

¢ Microsoft 365 Copilot Chat fiir interaktive, datengestiitzte Entscheidungen nutzen
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Draft, analyze, and present with Microsoft 365 Copilot

Dieser Kurs im Web

S i[m] Alle tagesaktuellen Informationen
‘I:t..'-"' und Maglichkeiten zur Bestellung

i q}.# finden Sie unter dem folgenden Link:
L www.experteach.de/go/MS18

Vormerkung

Sie konnen auf unserer Website einen Platz
kostenlos und unverbindlich fiir 7 Tage reservieren.
Dies geht auch telefonisch unter 06074 4868-0.

Garantierte Kurstermine

Fir Ihre Planungssicherheit bieten wir stets eine
groRe Auswahl garantierter Kurstermine an.

lhr Kurs maBgeschneidert
Diesen Kurs kénnen wir fiir lhr Projekt exakt an
Ihre Anforderungen anpassen.

Training Preise zzgl. MwSt.
Termine in Deutschland 1Tag €650,-
Online Training 1Tag €650,-

Termine auf Anfrage
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Unser Trainingsangebot fur Sie:
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Classroom Training
Das Live-Trainingserlebnis in unseren Training Centern oder bei lhnen vor Ort.
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Online Training
Nehmen Sie online am Kurs teil - ohne Reise- und Hotelaufwande.
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Hybrid Training
Classroom & online in einem Kurs - Sie wahlen, wie Sie teilnehmen mochten.
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Inhouse-Schulungen
Fur lhr Projekt erstellen wir genau passende Trainingskonzepte.
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Garantierte Kurstermine
Die ExperTeach Garantietermine geben lhnen Sicherheit fur Ihre Planung.
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