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MS-4005
Craft effective prompts for Microsoft Copilot for Microsoft 365

Entdecken Sie Möglichkeiten, effektive und kontextbezogene
Eingabeaufforderungen für Microsoft Copilot für Microsoft 365 zu erstellen, die
Inhalte in Microsoft 365-Anwendungen erstellen, vereinfachen, transformieren
und kompilieren. Erfahren Sie, wie wichtig es ist, in Ihrer Eingabeaufforderung ein
klares Ziel, einen Kontext, eine Quelle und eine Erwartung anzugeben, um die
besten Ergebnisse zu erzielen. Dieser Kurs behandelt reale Szenarien und
Beispiele mit Copilot in Microsoft 365-Apps wie Word, Excel, PowerPoint, Teams,
Outlook, OneNote und Chat.

Kursinhalt
• Introduction to Copilot for Microsoft 365
• Explore the possibilities with Copilot for Microsoft 365
• Optimize and extend Copilot for Microsoft 365
• Summarize with Microsoft Copilot for Microsoft 365
• Create and draft with Microsoft Copilot for Microsoft 365
• Edit and transform content with Microsoft Copilot for Microsoft 365
• Ask questions and analyze content with Microsoft Copilot for Microsoft 365

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an alle Benutzertypen, die mit Microsoft Copilot für
Microsoft 365 arbeiten.

Voraussetzungen
Lernende sollten mit dem Arbeiten in Microsoft 365-Apps wie Word, Excel und
PowerPoint vertraut sein.

Training Preise zzgl. MwSt.

Termine in der Schweiz 1 Tag
Online Training 1 Tag CHF 765,-
Termin/Kursort Kurssprache Deutsch
08.07.-08.07.25 Online
23.09.-23.09.25 Online

04.11.-04.11.25 Online

Dieser Kurs im Web
Alle tagesaktuellen Informationen
und Möglichkeiten zur Bestellung
finden Sie unter dem folgenden Link:
www.experteach.ch/go/M405

Vormerkung
Sie können auf unserer Website einen Platz
kostenlos und unverbindlich für 7 Tage reservieren.
Dies geht auch telefonisch unter 06074 4868-0.

Garantierte Kurstermine
Für Ihre Planungssicherheit bieten wir stets eine
große Auswahl garantierter Kurstermine an.

Ihr Kurs maßgeschneidert
Diesen Kurs können wir für Ihr Projekt exakt an
Ihre Anforderungen anpassen.

Stand 23.04.2025



ExperTeach AG
Kronenstrasse 11 • 8735 St. Gallenkappel • Telefon: +41 55 420 2591 • Fax: +41 55 420 2592 • info@experteach.ch • www.experteach.ch


